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ANEXO TECNICO

GENERALES

PLAN DE DESARROLLO LOCAL

Plan de Desarrollo Econémico, Social, Ambiental y de obras
publicas para la localidad de Suba para el periodo 2025-2028
“Confiando en su veci, Suba Camina Segura”.

ESTRATEGIA Objetivo estratégico 5. Suba conffa en su gobierno
PROGRAMA Programa 35. Bogota Ciudad Inteligente
ggg;.g?:,FONOMBRE DEL 2563: Suba te conecta

1. Alistamiento y Planeacién
COMPONENTES Arrendamiento y operacién integral del vehiculo para el

CETIC Mévil
3. Cierre y Liquidacién

META(S) PLAN DE DESARROLLO

Operativizar 3 Centros de Acceso Comunitario en zonas rurales
y/o apartadas y/o urbanas, con énfasis en procesos de
formacién y desarrollo de competencias digitales.

MAGNITUD META VIGENCIA 2026

Operativizar 1 Centros de Acceso Comunitario en zonas rurales
y/o apartadas y/o urbanas, con énfasis en procesos de
formacién y desarrollo de competencias digitales

CONTIENE INICIATIVAS

PRESUPUESTOS PARTICIPATIVOS | O
VIGENCIA 2026
1. OBJETO

PRESTAR LOS SERVICIOS DE TRANSPORTE, MONTAJE Y CONECTIVIDAD DE LA
UNIDAD MOVIL DEL CENTRO DE EXPERIENCIA TIC- CETIC DE LA LOCALIDAD

DE SUBA.
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11 OBJETIVO GENERAL

REALIZAR LA OPERATIVIZACION DEL CENTRO DE EXPERIENCIA TIC MOVIL — CETIC DE
LA LOCALIDAD DE SUBA, MEDIANTE LA DISPOSICION DE TRANSPORTE, RECURSO
HUMANO OPERATIVO Y CONECTIVIDAD A INTERNET MOVIL PARA EL DESARROLLO DE
SUS ACTIVIDADES EN TERRITORIO.

1.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

- Transportar y movilizar los equipos, insumos y demds elementos requeridos para la operacién del
CETIC Moévil.

- Disponer del recurso humano operativo necesario para apoyar el desplazamiento, montaje,
funcionamiento y logistica del CETIC Mévil en territorio.

- Garantizar el servicio de conectividad a internet mévil requerido para el funcionamiento del CETIC
Movil durante sus jornadas de operacién.

2. LOCALIZACION

El CETIC Mévil desarrollara su operacién de manera itinerante en todas las Unidades de Planeacién Local de
Suba, como lo son Suba, Rincon, Tibabuyes, Niza, Torca, Britalia y Torca. Su intervencion priorizara territorios
con baja conectividad, limitada oferta institucional y alta concentraciéon de poblacién vulnerable.

La programacién de las jornadas se definird de manera articulada con la Alcaldfa Local de Suba y el Comité

Técnico del proyecto, garantizando una cobertura completa, asi como la coherencia con los procesos
comunitarios e iniciativas territoriales existentes.

3. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion de la presente prestacion de servicios sera de doce (12) meses, contados a partir de la
suscripcion del acta de inicio.

Durante este término se desarrollaran de manera integral las fases del proyecto, asi:

J Fase de alistamiento y planeacion: mes 1.
. Operacion del CETIC movil: meses 2 a 11 (diez (10) meses).
. Fase de cierre: mes 12.

El cronograma detallado de actividades debera ser presentado por el contratista en la fase de alistamiento para
aprobacién del apoyo a la supervision y del Comité Técnico del proyecto. Cualquier modificacién durante la
ejecucion deberd estar debidamente justificada y contar con la aprobacién previa de dichas instancias.

4., COMITE TECNICO

Una vez conformado el Comité Técnico, este definird la programacion, fechas y horarios de sus sesiones. Esta
reunién de programacion se realizara como minimo una (1) vez por trimestre o de manera extraordinaria cuando
se requiera para la organizacién, seguimiento y aprobacion de las actividades del proyecto. Para el desarrollo de
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las sesiones, se podran emplear herramientas virtuales que faciliten la participacién y la toma de decisiones. En
todo caso, debera dejarse constancia escrita mediante actas de reunioén, como soporte y garantia de trazabilidad
de las acciones.

Se deberan elaborar actas suscritas por los asistentes, en las que se consignen las decisiones adoptadas, los
avances del contrato, las actividades realizadas, las aprobaciones de material de apoyo, entre otros aspectos
relevantes, con el fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones contractuales y de los procesos técnicos,
administrativos, operativos y financieros del proyecto. En este sentido, todos los soportes de la ejecucién
deberan consolidarse en la Carpeta Unica del Contrato, en el archivo de la Alcaldia Local, conforme a los
lineamientos de gestién documental (carpeta fisica y digital).

Nota 1: Las actividades programadas por el Comité se articularan con las estrategias complementarias de
sensibilizacién, pedagogia y fortalecimiento institucional que acompafian la implementacién del contrato.

Los integrantes del Comité que participen en calidad de invitados deberan ser delegados oficialmente por las
respectivas instancias y/o entidades. De manera ocasional, podran ser convocados otros actores de la localidad
que se consideren pertinentes en el marco del desarrollo del proyecto.

4.1. INTEGRANTES DEL COMITE TECNICO DE SEGUIMIENTO INSTITUCIONAL
Durante el primer mes de ejecucién del proyecto, el contratista deberd gestionar la coordinacién con las

diferentes instituciones e instancias para la conformacién del Comité Técnico de Seguimiento (CTS), el cual
debera estar conformado por:

. El Alcalde Local y/o quien designe como el apoyo a la supervision del contrato.
. El (La) coordinador(a) y/o representante del contratista.
. Delegado de la oficina de contratacién de la Alcaldia Local de Suba cuando se requiera.

4.2. INVITADOS

Podran participar como invitados los delegados de otras entidades, instancias o instituciones que el Comité
Técnico considere pertinentes, cuando los temas a tratar requieran su presencia. Para tal efecto, se realizard la
respectiva invitacién con el fin de que aporten claridad sobre los asuntos relacionados con el proyecto. Estos
participantes actuaran en calidad de invitados y tendran voz, pero no voto.

4.3 FUNCIONES DEL COMITE TECNICO

4.3.1 Aprobar y realizar seguimiento integral al Plan Operativo del proyecto, verificando permanentemente
su ejecucion y el cumplimiento de los componentes técnicos, administrativos y financieros, asi como la
evaluacién de resultados.

4.3.2 Apoyar la Coordinacién de la gestién Interinstitucional con las diferentes entidades que se requieran
para la ejecucion.

4.3.3 Emitir recomendaciones técnicas para el desarrollo del proyecto, incluyendo el plan de trabajo,
cronograma de actividades, metodologias y demas aspectos requeridos durante la ejecucion.

4.3.4 Estudiar y aprobar los criterios técnicos de la metodologia que el contratistadebe presentar para la
ejecucion del proyecto.
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4.3.5 Realizar seguimiento a la cotrecta operacioén y funcionamiento del CETIC Movil, verificando las
condiciones de la prestacion del servicio a la comunidad.

4.3.6  Validar y aprobar las hojas de vida de la totalidad de los petfiles requeridos en el presente anexo técnico,
verificando el cumplimiento de los requisitos de formacién y experiencia, como requisito previo a su vinculacién
e inicio de actividades, asi como las que se presenten por reemplazo durante la ejecucion del contrato.

4.3.7  Sugerir acciones de mejora frente a las dificultades que se presenten durante la ejecucion.

4.3.8 Las demis que se consideren pertinentes pata la correcta ejecucion del proyecto.

5. RECURSO HUMANO

El recurso humano en general, debe cumplir con la reglamentacién del ministerio del trabajo y demas entidades
de control. Lo minimo requerido: A) Cumplimiento del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo
(SG-SST) y de los estandares minimos de la Resolucion 0312 de 2019, incluida la dotacién y el uso de los
elementos de proteccién personal. B) Presentacion de los certificados de antecedentes disciplinarios, fiscales,
judiciales y de medidas correctivas vigentes. C) Se debe verificar que el personal no se encuentre reportado en
el registro de inhabilidades por delitos sexuales contra menores de edad, en cumplimiento de la Ley 1918 de
2018 y en concordancia con la Ley 679 de 2001. Y, D) El contratista sera responsable de la vinculacién, el pago
de salarios y prestaciones, la afiliacién a seguridad social y la dotacién del personal aqui descrito, sin que se
genere vinculo laboral alguno con la entidad contratante.

El Comité Técnico verificard el cumplimiento de los requisitos de cada perfil y emitira concepto de aprobacién
o de rechazo dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la radicacion. Para este efecto podra sesionar de
manera extraordinaria o adoptar la decisién por medios virtuales, dejando constancia en el acta correspondiente.
Ningun integrante del equipo podra iniciar actividades sin la aprobacién previa de su hoja de vida.

Para todos los perfiles se exigiran, como minimo: hoja de vida con soportes de formacién y experiencia, para el
conductor se exigira adicionalmente licencia de conduccién vigente en la categoria requerida.

Cualquier cambio o reemplazo del personal durante la ejecucién debera surtir el mismo procedimiento de
validacion ante el Comité Técnico, y el perfil entrante debera cumplir condiciones iguales o superiores a las del
perfil saliente. El operador debera garantizar que el reemplazo no genere interrupcién de la operacion.

Condicién para la verificacion de experiencia de los pertfiles solicitados:

e DPara la acreditacion de la experiencia NO se tendran en cuenta periodos traslapados, es decir, NO se
pueden acumular tiempos que correspondan a periodos paralelos de trabajo.

e  Parala acreditacion de la experiencia profesional, la misma se contard a partir de la fecha de expedicién
de la tarjeta profesional, para aquellas carreras en que aplique este requisito, y para las que no aplique,
se tomard la fecha de grado para el calculo de la experiencia profesional.

e DPara los perfiles requeridos, el operador debera entregar la hoja de vida y adjuntar los soportes sobre
experiencia y formacion académica solicitados. El Fondo de Desarrollo Local de Suba podra verificar
la informacién suministrada.

e Cuando el proponente o uno de los integrantes de la pluralidad sea el mismo que certifique la
experiencia de su recurso humano, debera adjuntar copia del contrato respectivo.

e Si existen discrepancias entre los tiempos indicados en las hojas de vida y las certificaciones laborales
y/o el tiempo de ejecucion del contrato, se tomard, para el computo de la expetiencia especifica, la
seflalada en la certificacién respectiva.
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e En ningln caso se contaran los lapsos de suspension sefialados en las certificaciones presentadas. Si las
certificaciones incluyen varios contratos, solo se tendra en cuenta el tiempo que tomo la ejecucion del
contrato especifico indicado por el operador y requerido en el pliego.

Indemnidad: El operador mantendra indemne al Fondo de Desarrollo Local de Suba, libre de cualquier dafio
o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus
subcontratos o dependientes

Dicho personal desarrollara las labores de conduccion del vehiculo y de apoyo logistico para el cargue, descargue,
instalacion, operacién y aseguramiento de los equipos tecnolégicos y del mobiliatio asociados a la operacion
mévil.

Para garantizar la operacion, el traslado seguro y el correcto montaje y desmontaje de la unidad mévil del CETIC
en los distintos puntos de atencién de las seis (6) Unidades de Planeamiento Local (UPL) de la localidad de
Suba, el contratista debera disponer del talento humano segtn los requisitos que se relacionan a continuacion:

TIEMPO

PERFIL DESCRIPCION CANTIDAD PROYECTADO

FORMACION PROFESIONAL: Técnico o
tecnologo en dreas relacionadas con Ingenierfa y/o
arquitectura, Economia y/o ciencias
administrativas.

Coordinador(a) | pypERIENCIA PROFESIONAL: Un (1) afio ! 12 meses

de experiencia, contados a partir de la terminacién
de materias y/o fecha de grado, segtin aplique.

Dedicacion 100%.

FORMACION: Titulo de bachiller (educacién
media). Deseable formacion técnica o certificacion
complementaria en conduccién, seguridad vial o
manejo de mercancias. Con Licencia de
conduccién vigente de servicio publico, categoria
C1 o C2 segun la clasificaciéon del vehiculo en el
RUNT (camién con furgdn), de conformidad con
la Ley 769 de 2002 (Cédigo Nacional de Transito)
y su reglamentacién. La licencia deberd
encontrarse vigente durante toda la ejecucion del
contrato

Conductor(a)
de la unidad
movil

1 10 meses

EXPERIENCIA: Experiencia certificada minima
de dos (2) afios en conduccién de vehiculos de
servicio publico o institucional, preferiblemente en
el traslado de personal, equipos o carga sensible.
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FORMACION: FEducacién bésica secundaria
(deseable) o, como minimo, educacién basica
primaria con capacidad de lectura y escritura.
Deseable formacién o experiencia en manejo
seguro de cargas.

Auxiliar de
logistica 'y
montaje

2 10 meses

EXPERIENCIA: Experiencia general minima de
un (1) afio en labores de apoyo logistico, cargue,
descargue, montaje o manipulacién de equipos o
mobiliario.

51. FUNCIONES DEL RECURSO HUMANO:
5.1.1 COORDINADOR(A):

a) Diseflar, implementar y hacer seguimiento al plan de trabajo, cronograma del proyecto y asegurar la
entrega de soportes de ejecucién. Garantizando el cumplimiento de los objetivos y componentes
establecidos.

b) Coordinar y liderar técnica y operativamente la ejecucién del proyecto y al equipo de trabajo, velando
por la calidad de las actividades y el cumplimiento de los compromisos contractuales.

c) Coordinar las labores de cargue y descargue efectuadas por los ayudantes.

d) Presentar el proyecto ante la JAL, instancias de participacién y demds espacios institucionales o
comunitarios que se requieran.

e) Reportar oportunamente incidentes o accidentes conforme al Plan Estratégico de Seguridad Vial
(PESV) y a los protocolos de la entidad.

f) Coordinar la disponibilidad y correcta operacién del vehiculo para el funcionamiento del CETIC
MOVIL.

g) Consolidar la informacién técnica, administrativa y operativa requerida para la elaboracién de los
informes periédicos de ejecucién, incluyendo los respectivos soportes y medios de verificacion.

h) Las demas actividades que se requieran para la correcta ejecucion del proyecto y que sean acordadas
con la supervisioén del contrato.
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5.1.2 CONDUCTOR(A)

i) Operar el vehiculo de la unidad mévil para el traslado seguro del personal, los equipos tecnolégicos y
el mobiliario entre los puntos de operacion de las UPL de Suba.

j) Realizar la inspeccién preoperacional diaria del vehiculo (niveles, llantas, luces, frenos, documentos) y
registrar las novedades.

k) Cumplir las normas de transito, los limites de velocidad y los protocolos de seguridad vial de la entidad
contratante.

1) Verificar el aseguramiento y anclaje de la carga (equipos y mobiliario) durante los desplazamientos.

m) Coordinar las labores de cargue y descargue efectuadas por los ayudantes.

n) Mantener el vehiculo en condiciones adecuadas de aseo y de mantenimiento preventivo, y velar por la
vigencia de la documentacién obligatoria (SOAT, revision técnico-mecanica y demas aplicables).

0) Reportar oportunamente incidentes o accidentes conforme al Plan Estratégico de Seguridad Vial (PESV)
y a los protocolos de la entidad.

p) Disponibilidad de tiempo completo durante la operacién programada de la unidad mévil, de acuerdo
con el cronograma de rutas por las seis (6) UPL de la localidad de Suba. probar y realizar seguimiento
integral al Plan Operativo del proyecto, verificando permanentemente su ejecucion y el cumplimiento
de los componentes técnicos, administrativos y financieros, asf como la evaluacién de resultados.

5.1.3 AUXILIAR:

a) Realizar el cargue, descargue y transporte manual de los equipos tecnolégicos, el mobiliario y los
elementos de la unidad mévil en cada punto de operacién.

b) Realizar el montaje y desmontaje de la estacion mévil (mesas, sillas, equipos, kits de robética, elementos
de conectividad y sefializacién).

c) Manipular y embalar los equipos con los cuidados requeridos, aplicando técnicas de manejo seguro de
cargas.

d) Apoyar la operacién diaria: organizacién del espacio, control del inventario de elementos, orden y aseo
del punto de atencién.

e) Colaborar en la orientacién basica a la comunidad usuaria en el punto de operacion, cuando se requiera.

f) Cumplir los protocolos de seguridad y usar los elementos de proteccién personal (EPP) suministrados.

g) Disponibilidad de tiempo completo durante la operacién programada de la unidad mévil, de acuerdo
con el cronograma de rutas por las seis (6) UPL de la localidad de Suba.

6. COMPONENTE 1: ALISTAMIENTO
6.1. ELABORACION DE DOCUMENTACION

El contratista debera elaborar, presentar, implementar, actualizar y dar cumplimiento al Plan de Trabajo del
contrato, el cual constituira el principal instrumento de planeacion, organizacion, seguimiento y control de la
ejecucién contractual. Este documento debera reflejar de manera detallada, verificable y coherente la totalidad
de las actividades necesarias para el cumplimiento del objeto, los objetivos, las obligaciones especificas, los
componentes, productos, entregables y demas condiciones establecidas en el Anexo Técnico.

El Plan de Trabajo debera desatrollar y desagregar las actividades previstas en el contrato, evitando limitarse a
reproducir de manera literal los titulos, numerales o componentes establecidos en el Anexo Técnico. Debera
identificarse, como minimo, las etapas, actividades principales, actividades secundarias o subtareas, metodologia
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de ejecucién, responsables, recursos requeridos, tiempos de ejecucion, productos, entregables, medios de
verificacién y porcentaje de avance o carga porcentual, de manera que sea posible determinar objetiva y
periédicamente el nivel de ejecucion fisica del contrato.

La distribucién porcentual de las actividades debera guardar correspondencia con su alcance, complejidad,
duraciéon e incidencia dentro de la ejecucién contractual y deberda permitir establecer de manera clara el
porcentaje de avance del contrato en su conjunto. La sumatoria de las cargas porcentuales debera corresponder
al cien por ciento (100 %) de la ejecucion fisica programada.

El Plan de Trabajo debera incluir, como minimo:

1. Desagregacién de todos los componentes, actividades, tareas y subtareas necesarias para la ejecucion
integral del contrato.

2. ldentificacién de los responsables de cada actividad y de los integrantes del equipo requeridos para su

desarrollo.

Metodologia y procedimiento previsto para la ejecucién de cada actividad.

Recursos humanos, logisticos, operativos y demds recursos requeridos.

Productos, entregables y resultados asociados a cada actividad.

Medios de verificacion y soportes que permitan acreditar su efectiva ejecucion.

Carga porcentual asignada a cada actividad, de forma que permita medir el avance fisico acumulado del

contrato.

Fechas previstas de inicio y finalizacién de cada actividad.

Programacién de las jornadas de operaciéon del CETIC Mévil, incluyendo las actividades de alistamiento,

desplazamiento, montaje, operacién y desmontaje.

10. Programacién asociada a la disponibilidad del vehiculo, conectividad, recurso humano y demas
elementos requeridos para garantizar la operacion.

11. Fechas previstas para reuniones, Comités Técnicos, presentaciones, entregas de informes y demas
actuaciones contractuales.

12. Identificacién de riesgos o situaciones que puedan afectar el cronograma y las medidas previstas para
prevenir, mitigar o corregir sus efectos.

13. Mecanismos de seguimiento, control y reporte de avances, retrasos, novedades y acciones correctivas.

14. Cronograma consolidado de ejecucién para la totalidad del plazo contractual.

NoutkW»

o >

El cronograma debera guardar plena correspondencia con el Plan de Trabajo, el plazo de ejecucién contractual
y los tiempos establecidos para cada una de las fases del proyecto. En consecuencia, debera permitir realizar
seguimiento al desarrollo de las actividades durante las etapas de alistamiento y planeacion, operacién del CETIC
Moévil y cierre, de conformidad con la estructura prevista en el Anexo Técnico.

6.2. APROBACION PLAN DE TRABAJO

En un término no mayor a diez (10) dias habiles, posterior a la firma del acta de inicio, el contratista debera
enviar via correo electrénico al apoyo a la supervision el plan de trabajo con su respectivo cronograma, quien a
su vez hard observaciones y recomendaciones de ser necesarias; postetior a ello el apoyo a la supervision en un
término no mayor a cinco (5) dfas habiles las devolvera al contratista quien hara las correcciones necesarias y lo
socializard en el primer comité técnico durante el primer mes del contrato para su aprobacion.

Alcaldia Local de Suba
Calle 146 C Bis No. 90 - 57

Codigo Postal: 111711 ~ Version: 02

Tel. +57 (601) 382 06 60 Vigencia: 02 de enero de 2026

Informacion Linea 195 <
www.suba.gov.co ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA DC.



"
_**. ) Péagina 9 de 18
SECRETARIA DE

BOGOT, GOBIERNO

6.3. COMPROMISO DE DOMICILIO OPERATIVO Y PUNTO DE CONTACTO EN
BOGOTA

En aquellos casos en que la casa matriz o el domicilio principal del contratista se encuentre fuera de la ciudad
de Bogota D.C.,, este deberd presentar, como requisito para el inicio de la ejecucién contractual, una Carta de

Compromiso de Domicilio Operativo en la ciudad.

Dicho documento debe especificar de manera clara:

o Direccion fisica de las instalaciones o centro de operaciones dentro del perimetro urbano de Bogota,
donde se coordinaran las actividades objeto del contrato.

° Designacién de un enlace o responsable operativo con disponibilidad inmediata.

° Compromiso de atencién oportuna: El contratista garantiza que dicha ubicacién servira para el recibo

de comunicaciones, requerimientos técnicos y atencion de visitas de supervisién de forma rapida y efectiva.
6.4. ESTRATEGIA DE PRENSA/COMUNICACIONES

Para los elementos materiales del proyecto que requieren aprobacién por parte de la oficina de prensa, es
necesario que, una vez suscrita el acta de inicio, se proceda con su diseflo para posteriormente ser dirigido al
area de prensa y comunicaciones para su aprobacién y avanzar con la ejecucion, teniendo en cuenta que este
proceso tarda aproximadamente dos semanas. También se dard cumplimiento al Acuerdo Distrital 381 del 2009,
en el cual se define que los documentos y las piezas comunicativas que sean disefiadas y divulgadas deben incluir
lenguaje incluyente, comunicacion e imagenes no sexistas.

7. PRESENTACIONES PUBLICAS DEL PROYECTO

Se realizara una (1) presentacién publica en la Junta Administradora Local (JAL) de Suba, donde se invitara a la
comunidad en general. Lo anterior estard bajo responsabilidad del contratista, quien gestionard los espacios
requeridos para ello con el acompafiamiento del apoyo a la supervisién. La presentacion debe ser revisada y
aprobada por el apoyo a la supervisién y contendra minimo la siguiente informacién:

o Ficha Técnica del proyecto (Monto, tiempo, poblacién objetivo, caracteristicas técnicas, productos)

° Problematica y/o necesidad a solucionar y/o satisfacer con la ejecucién del contrato/convenio
celebrado.

o Objetivo general.

o Objetivos especificos.

o Presentacién de la Metodologia

o Plan de ejecucion, cronogramas, presupuesto y aspectos logisticos

Propuesta Presentada por el contratista y aprobada por el Fondo de Desarrollo Local de Suba
Resultados esperados con la ejecucion del contrato/convenio

Actividades planteadas para el desarrollo del contrato/convenio

Presupuesto asignado.

Tiempo de ejecuciéon del contrato/convenio. Lugares, fechas y horatio de insctipciones. Lugar de
ejecucion.
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Nota 1: El alistamiento de la presentacién publica se realizara a través de varias jornadas de convocatoria a la
misma, por medio de piezas publicitatias disefladas por el contratistadel proyecto y los demas que se consideren
para lograr la divulgacion de las estrategias que seran avaladas por la oficina de prensa local y replicadas en las
redes sociales de la Alcaldia Local, asf como de forma fisica los cuales deberan ser ubicados estratégicamente en
la localidad, priorizando aquellos lugares de mayor transito de ciudadania.

Nota 2: El contratista deberd anexar a su informe los soportes del cumplimiento de cada una de las actividades
desatrolladas en esta etapa, como oficios de invitacién, listados de asistencia (reales), registro fotogrifico y/o
filmico, actas de visita, actas de comité técnico, entre otras.

Durante el primer (ler) mes de ejecucién del contrato, el contratista debe realizar las siguientes actividades,
incorporando la linea técnica establecida en los criterios de elegibilidad, viabilidad y de enfoques de politicas

publicas del sector asociado al proyecto.

Tabla 1. Medios de verificacion del componente 1

OBLIGACION ACTIVIDADES Y/O

ESPECIFICA PRODUCTO MEDIO DE VERIFICACION

Acta de conformacion del comité
en fisico y debidamente firmada
por cada una de las personas

Conformar el Comité

técnico de seguimiento del Acta de reunién.

contrato .
integrantes.
Aprobacion del plan de
. Documento que contenga el plan iy .
trabajo y cronograma . Acta de reunion y/o correo oficial
de trabajo y cronograma aprobados
aprobados

Acta mediante la cual evidencie la
presentacion del proceso ante la Junta
Administradora Local y se describen las
observaciones recibidas.

Sesion de presentacion del
proyecto ante la Junta
Administradora Local de Suba

Presentacién ante la Junta
Administradora Local

Presentar compromiso de
domicilio operativo y
punto de contacto en
Bogota

Documento de compromiso de
domicilio operativo y punto de
contacto en Bogota

Carta de compromiso de domicilio
operativo y punto de contacto en Bogota

8. COMPONENTE 2: ARRENDAMIENTO Y OPERACION INTEGRAL DEL VEHICULO
PARA EL CETIC MOVIL Y SERVICIO DE INTERNET SATELITAL

Comprende el arrendamiento operativo de un vehiculo tipo furgdén de carga doble cabina, destinado al
desplazamiento, montaje y operacion del CETIC itinerante en las Unidades de Planeamiento Local (UPL) de la
Localidad de Suba, asi como el servicio de Internet Mévil Satélital. La solucién debera garantizar condiciones
adecuadas de movilidad, seguridad, conectividad, almacenamiento, proteccién y manipulacién de equipos
tecnologicos, mobiliario y dotacion institucional durante las actividades territoriales del proyecto.
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El contratista deberd suministrar un vehiculo completamente ensamblado, matriculado y en condiciones
optimas de operacién, incluyendo el chasis doble cabinado con capacidad pata cinco (5) pasajeros, carrocetia
tipo furgén cerrado, plataforma elevadora, sistemas de aseguramiento de carga, documentacion,
homologaciones y demas elementos requeridos para la operacién integral de la unidad movil

Ademas, el contratista debera suministrar dos (2) puntos independientes de internet satélital con su respectivo
router y servicio de internet con capacidad suficiente para atender al menos veinte (20) personas/equipos
tecnologicos por punto de manera simutanea.

Asimismo, el contratista deberd asegurar que el vehiculo cuente con completa disponibilidad para la
movilizacién de los elementos del CETIC Mévil (muebles para el transporte de los equipos, mobiliario,

generadores de electricidad y demas elementos necesarios para el montaje del CETIC Moévil).

El arrendamiento debera cumplir, como minimo, con las siguientes especificaciones técnicas:

Elemento Descripcion TIEMPO

Servicio de arrendamiento operativo de vehiculo tipo furgdn de
carga doble cabina para el desplazamiento, montaje y operacién del
CETIC itinerante, con disponibilidad minima de lunes a viernes
durante la vigencia del contrato. Debe cumplir las siguientes
especificaciones minimas:Tipo de vehiculo: Furgén de carga doble
cabina con carroceria cerrada metdlica. Modelo no mayor a tres (3)
afios a la fecha de inicio del contrato y/o que no cuente mas de
150.000 km de recorrido.Capacidad: Carga util minima de 1.500 kg
y volumen de carga interno minimo de 18 m?®. Largo: 3.5 mts, Alto:
2,30 mts y ancho 2.30 mts.Carroceria: Carrocerfa cerrada metalica
que garantice proteccién de la carga frente a lluvia, humedad y
variaciones de temperatura. La superficie exterior del furgdn debe
estar en condiciones aptas para la instalacién de vinilo institucional,
sin rugosidades, abolladuras ni tratamientos superficiales que

t::zlslczi?ecife impidan la adhesién.Acceso trasero: Plataforma elevadora eléctrica
P o hidraulica (tailgate lift) con capacidad minima de carga de 500 kg 10 meses
elementos . . .
. de 1.60 mts de profundidad y 2.20 de ancho que permita subir y
(arrendamiento)

bajar equipos tecnolégicos y mobiliatio de forma segura y nivelada
desde el nivel del suelo hasta el nivel del piso de carga. La plataforma
debe ser plegable cuando no esté en uso y contar con seflalizacion
reflectiva  de  seguridad Emisiones:  Cumplimiento de la
normatividad nacional vigente sobre emisiones vehiculares
(Resolucién 910 de 2008 y sus modificatorias). Documentaciéon: El
vehiculo debera mantener vigentes durante toda la ejecucion del
contrato: SOAT, revisiéon técnico-mecanica (si aplica), tarjeta de
operacion (si aplica), podliza todo riesgo con coberturas de
responsabilidad civil contractual y extracontractual, y poéliza de
transporte de mercancias. Copias de estos documentos deberan ser
entregadas al comité técnico al inicio y cada vez que sean
renovados.Equipamiento de seguridad: Cinturones de seguridad
para (5) cinco pasajeros, extintor, botiquin de primeros auxilios y kit
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Elemento

Descripcion

TIEMPO

de carretera vigentes durante toda la vigencia del contrato.Sistema
GPS: El vehiculo debera contar con dispositivo GPS activo con
plataforma de monitoreo en tiempo real. La entidad contratante
debera tener acceso directo y permanente a dicha plataforma
durante la vigencia del contrato, con posibilidad de consultar
ubicaciéon en tiempo real, historial de recorridos y alertas de
desviacion de ruta.Adecuacién interior: Sistema de anclaje y
aseguramiento de carga (tieles, correas o divisiones modulates) para
transporte seguro de equipos de computo, mobiliario y dotacién
tecnolégica del CETIC mévil. El sistema debe evitar
desplazamientos 'y daflos en los equipos durante el
transporte.Disponibilidad: Minimo de lunes a viernes en horario de
operacién del CETIC mévil, conforme a la programacién de
jornadas definida por el supervisor del contrato.Vehiculo de
reemplazo: En caso de varada, falla mecanica o cualquier situacién
que impida la operacién del vehiculo principal, el proveedor debera
disponer de un vehiculo de reemplazo con caracteristicas
equivalentes en un plazo maximo de seis (6) horas contadas desde
el reporte del evento.

Servicio de
internet satelital
(Servicio)

Servicio de internet satelital para el dispositivo router del
CETIC moévil. Debe cumplir las siguientes condiciones: El contrato
dura 12 meses, la dotacién de servicios mensuales recurrentes debe
ser de 12 meses . Nota 1: La cantidad es "24" porque son 2 routers,
por 12 meses cada uno. Nota 2: Las velocidades de banda ancha del
servicio deberan cumplir, como minimo, las definiciones vy
condiciones regulatorias establecidas en la Resolucién CRC 5161 de
2017 (o la norma que la modifique o sustituya), sin petjuicio del
régimen de regulacién de calidad de la CRC y de las normas de orden
nacional aplicables a la provision de redes y servicios de
telecomunicaciones contenidas en el Decreto 1078 de 2015. Datos:
Plan de datos ilimitados (sin throttling). Tecnologia de acceso: El
servicio se prestara mediante conectividad satelital de baja latencia
(LEO), garantizando el cumplimiento de todos los parametros de
calidad establecidos en esta ficha. El proveedor debera certificar la
tecnologia ofertada y justificar su idoneidad para la zona de
operacion del CETIC. Cobertura: El contratista debera certificar
cobertura satelital activa en la zona de operaciéon del CETIC.
Velocidad garantizada: Velocidad minima de descarga de 200 Mbps
y carga de 100 Mbps bajo condiciones normales de operacién, se
debe garantizar que el servicio este disponible en todas las
actividades  programadas bajo  cronograma en optimas
condiciones. Equipo terminal: El contratista deberd suministrar el
equipo terminal completo (antena y médulo de conexion) necesario
para la operacion del servicio, incluido en el valor del contrato sin

12 meses x 2
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Elemento

Descripcion

TIEMPO

costo adicional para la entidad contratante.Activacién: El servicio
debe estar activo antes del inicio de operaciones del CETIC.

Internet Satelital
(Router)

Arrendamiento Dispositivo de distribucién de conectividad para
instalaciéon en el CETIC movil, que provea acceso a internet
mediante red satelital y la distribuya inaldimbricamente a los equipos
de la sala itinerante. Debe cumplir las siguientes especificaciones
minimas: Tecnologfa de acceso: Compatible con servicio de
conectividad satelital de baja latencia (LEO), segin la tecnologia
contratada en el item de Internet Satelital
(Servicio). El contratista debera certificar la compatibilidad del
dispositivo con el equipo terminal suministrado por el operador
satelital antes de la entrega. Compatibilidad con equipo terminal
satelital: El dispositivo debera ser compatible con el equipo terminal
(antena y moédulo de conexién) suministrado por el operador
satelital contratado. Es responsabilidad del proveedor validar dicha
compatibilidad ~ antes del  suministro a la  entidad
contratante. Velocidad minima: Descarga minima de 200 Mbps y
carga minima de 100 Mbps en condiciones normales de operacién
e debe garantizar que el servicio este disponible en todas las
actividades  programadas  bajo  cronograma en  optimas
condiciones. Distribucién inalambrica Wiki: Dual band simultaneo
2,4 GHz y 5 GHz, estandar minimo Wi-Fi 5 (802.11ac) o superior.
Capacidad minima de sesenta y cuatro (64) dispositivos conectados
simultaneamente, para soportar portatiles del CETIC y dispositivos
moéviles personales de los beneficiarios. Puertos LAN: Minimo tres
(3) puertos LAN 10/100 Mbps para conexién de dispositivos por
cable si se requiere. Puerto WAN: Un (1) puerto WAN Ethernet
para conexién de respaldo mediante cable de red si el espacio
dispone de conectividad fija. Gestién: Administracién via interfaz
web local y/o aplicacién mévil. Debe permitir configuracion de
redes Wili, control parental, red de invitados independiente, QoS y
monitoreo de dispositivos conectados.Seguridad fisica: solucién de
fijacién fisica externa (como caja de seguridad o soporte antirrobo
anclado) para proteger el dispositivo en el CETIC mévil.Ranura
para candado de seguridad tipo Kensington integrada en el chasis.
En caso de que el modelo ofertado no incluya ranura nativa, el
proveedor deberd suministrar una soluciéon de fijacion fisica que
asegure el dispositivo solucién de fijacion fisica externa (como una
caja de seguridad o soporte antirrobo anclado) para proteger el
dispositivo en el CETIC mévil.. Garantia: Minimo un (1) afio por
defectos de fabricacion. Accesorios incluidos: Adaptador de
corriente, cable Ethernet RJ-45 y gufa de instalacion.

12 meses
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Nota 1: El contratista debera asegurar el funcionamiento del vehiculo por lo cual deberd proporcionar el
conductor de este mismo.

El contratista sera responsable de la integracion funcional y estructural entre el vehiculo y la carrocetia tipo
furgdn, garantizando que la solucién entregada cumpla las condiciones técnicas, operativas y de seguridad
requeridas para el transporte y operacién del CETIC Mévil. La entrega debera realizarse con la totalidad de
componentes instalados, configurados y operativos, incluyendo sistemas de carga, anclaje, seguridad y
documentacién reglamentaria exigida para su circulacién y uso institucional.

El valor ofertado para el arrendamiento y operacion integral del vehiculo debera contemplar todos los costos
directos e indirectos necesarios para garantizar su disponibilidad, funcionamiento, seguridad y continuidad
durante el plazo de ejecucién. En consecuencia, estaran a cargo del contratista y no generaran costos adicionales
para la Entidad, como minimo, los siguientes conceptos:

- Mantenimiento técnico y mecanico: Mantenimiento necesario para prevenir y atender averias
mecanicas, eléctricas, técnicas o de los sistemas incorporados al vehiculo que puedan afectar su
operacion.

- Limpieza general: Limpieza integral de las zonas internas y externas del vehiculo minimo una (1) vez
por semana y adicionalmente cuando las condiciones de operacién asf lo requieran.

- Aceites y filtros: Cambios de aceite, filtros, lubricantes y demas consumibles requeridos, de acuerdo
con el kilometraje, uso del vehiculo y recomendaciones del fabricante.

- Parqueadero: Servicio de parqueadero seguro para el vehiculo de lunes a domingo durante todo el
plazo de ejecuciéon contractual, incluyendo dias de operaciéon y no operacién. El contratista serd
responsable de garantizar condiciones adecuadas de seguridad y custodia del vehiculo.

- Impuestos y demas obligaciones: Pago de impuestos, tasas, contribuciones y demas obligaciones
asociadas a la propiedad, tenencia, circulacién u operacién del vehiculo que correspondan al contratista.

- Combustible del vehiculo: Suministro del combustible requerido para todos los desplazamientos
necesarios para la operacién del CETIC Moévil, de acuerdo con la programacién aprobada por el
supervisor.

8.1 POLIZAS Y SEGUROS DEL VEHICULO

8.1.1. Seguros obligatorios y demas documentos: El contratista debera garantizar durante toda la ejecucion
contractual la vigencia del SOAT, revisién técnico-mecanica cuando aplique y demds seguros, certificados y
documentos legalmente exigibles para la circulacion y operaciéon del vehiculo.

8.1.2. Péliza de responsabilidad civil contractual y extra-contractual: El vehiculo debera contar durante
toda la ejecucion con poliza de responsabilidad civil contractual vigente, cuyo monto asegurable para cada riesgo
no podra ser inferior a cien (100) SMMLV por persona que se movilice en el vehiculo, incluyendo el amparo de
perjuicios materiales y, como minimo, las siguientes coberturas:

e Muerte.

e Incapacidad permanente.

e Incapacidad temporal.

e  Gastos médicos, quirirgicos, farmacéuticos y hospitalatios.
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Todos los gastos asociados a mantenimiento, reparaciones, repuestos, limpieza, parqueadero, permisos,
impuestos, seguros, documentacién, combustibles y demas conceptos necesatios para garantizar la operacion
integral del vehiculo deberan estar incluidos dentro del valor ofertado por el contratista, sin que su ejecucién
genete reconocimientos econémicos adicionales para la Entidad.

El contratista deberd garantizar que las actividades de mantenimiento preventivo, correctivo, limpieza,
abastecimiento de combustible y demads actividades asociadas al vehiculo sean programadas de manera que no

interfieran con las jornadas del CETIC Movil ni afecten la continuidad del setvicio.

Cuando por razones de mantenimiento, reparacién o cualquier otra circunstancia el vehiculo principal no pueda
prestar el servicio, se aplicara la obligacién de disponer del vehiculo de reemplazo en las condiciones y tiempos
establecidos en el presente componente.

Nota 2: La fecha de inicio y de finalizacién del arrendamiento del camién debe ser las fechas de operacion del
CETIC mévil. Ver apartado CRONOGRAMA para este detalle.

9. MEDIOS DE VERIFICACION:

establecidos en
anexo técnico

desmontaje de los
equipos tecnolégicos
y el mobiliario de la

concepto de aptitud,
certificados de antecedentes
disciplinatios, fiscales,

OBLIGACION ACTIVIDADES MEDIO DE
ESPECIFICA Y/O PRODUCTO VERIFICACION MES DE ENTREGA
Alistamiento del
vehiculo furgdn,
1nstalac1on. , Y1 Acta de entrega del vehiculo
configuracién de . . -
Adecuar, dotar >, , . con inventario de dotacion,
.7 | dotacién tecnolégica g .
poner en operacion mobiliatio pleeable documentacién vehicular
el CETIC Movil |~ bord If; gi'n vigente, registro fotografico MES 1
conforme a las | & POTGO BCHVACON T g1 estado final del CETIC
. . del  servicio  de L :
especificaciones . . Moévil y acta de la primera
I internet  moévil o | . , .
técnicas del contrato . . ., | jornada itinerante ejecutada
satelital y verificacion o
. firmada por la supervision
de condiciones
operativas para
jornadas itinerantes
Vinculacién y | Hojas de vida del conductor y
Disponer disposiciéon de un (1) | los dos ayudantes con
garantizar conductor y dos (2) | soportes de formacién vy
permanencia del | ayudantes con los | experiencia, copia de la
talento humano | perfiles de formacién | licencia  de  conduccién
requerido  para y experiencia | vigente categoria C1 o C2,
operaciéon  de definidos, para la | planillas de aportes a
unidad mévil | conduccion del | seguridad  social ~ (PILA) MESES 1Y2
CETIC, conforme a | vehiculo y el cargue, | vigentes en salud, pensién y
los petfiles descargue, montaje, | ARL, exdmenes médicos
requisitos operacion y | ocupacionales de ingreso con

Alcaldia Local de Suba
Calle 146 C Bis No. 90 - 57
Cadigo Postal: 111711
Tel. +57 (601) 382 06 60
Informacién Linea 195
www.suba.gov.co

Version: 02

Vigencia: 02 de enero de 2026

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




x

Pagina 16 de 18

SECRETARIA DE
BOGOT/\ | coBiernO
OBLIGACION ACTIVIDADES MEDIO DE
ESPECIFICA Y/O PRODUCTO VERIFICACION MES DE ENTREGA
unidad movil durante | judiciales y de medidas
la ejecucién  del | correctivas  junto con la
contrato consulta del registro de
inhabilidades  por  delitos
sexuales contra menores (Ley
1918 de 2018).
Registro/evidencias
fotograficas de la ejecucion
de la operacién.
. Informes mensuales | Informes aprobados por la
Presentar —informes de avance técnico, | supervision del contrato
perioédicos de dministrati ’ P i lectroni CADA MES
ciccucion ? ministrativo y | mediante cotreo electrénico
inanciero o acta de comité técnico
Presentar el | Cronograma mensual | Cronograma  enviado  al
cronograma de las | con rutas y | encargado de las pdlizas y
rutas y programacion | programacion del | seguros dentro de la Alcaldia CADA MES
del vehiculo camién | vehiculo camién Local de Suba
Presentaciéon al
Comité Técnico para | Convocatoria y
la  wvalidacién por | ejecucién del Comité | Acta de reunién, detalle de los
parte del mismo de | Técnico  para  la | candidatos propuestos con su MESES 1Y 2
las hojas de vida de | aprobacién de las | respectiva copia de la hoja de
los candidatos, | hojas de visa | vida.
previo a su | presentadas
contratacion.

Nota 1: Conforme a los reportes de politica puiblica, seguimiento por parte de los entes de control y
conocimiento de las veedurias ciudadanas, la caracterizacién poblacional debera ser reportada en el formato
“Formato de caracterizacién local” establecido por la entidad.

10. ESTRUCTURA DEL INFORME

El contratista debera elaborar y presentar informes bimensuales de ejecucion, correspondientes a las actividades
desarrolladas durante cada periodo de dos (2) meses, mediante los cuales se evidencie de manera clara,
organizada, verificable y trazable el cumplimiento técnico, administrativo, operativo y financiero de las
obligaciones establecidas en el contrato, el presente Anexo Técnico, el Plan de Trabajo y el cronograma

aprobado.

Los informes deberan permitir a la supervision verificar el avance efectivo de la ejecucion contractual, el
cumplimiento de la programaciéon del CETIC Movil, la disponibilidad de los recursos requeridos y la
correspondencia entre las actividades reportadas, los soportes presentados y los valores objeto de cobro.

El informe debera contener como minimo:
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1. Resumen de las actividades desarrolladas durante el periodo.

Seguimiento al Plan de Trabajo y cronograma, indicando actividades programadas, ejecutadas, pendientes y
porcentaje de avance.

Planillas o soportes de las rutas y jornadas realizadas por el CETIC Mévil.

Registro de novedades operativas, funcionamiento del vehiculo y conectividad.

Relacién del recurso humano dispuesto para la operacion.

Soportes de pago de seguridad social del coordinador, conductor y los auxiliates.

Registro fotografico y demas evidencias que permitan verificar la ejecucion.

Avance técnico, administrativo y financiero del periodo.

Factura electrénica o documento equivalente y los demas documentos requeridos por el Fondo de
Desarrollo Local de Suba para el tramite de pago.

N
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La presentacién del informe y de la totalidad de sus soportes serd responsabilidad del contratista. La falta de
documentos, inconsistencias o requerimientos de ajuste deberan ser subsanados por este antes de continuar con
el tramite correspondiente.

11. CRONOGRAMA

CRONOGRAMA — Proyecto "Suba te Conecta™ - CETIC - Vigencia 2026
FASE ACTIVIDAD GENERAL MES 1

12. COMPONENTE CIERRE Y LIQUIDACION

Como parte del dltimo pago y parte de proceso de liquidacién, el contratista debera entregar un informe en
formato fisico y digital, donde se pueda evidenciar actividades realizadas en el marco del contrato con graficos,
tablas e imdgenes. De igual forma, debera sefialar las lecciones aprendidas, opciones de mejora y sugerencias
para la formulacién y ejecucion de futuros proyectos.

El informe debera contener la siguiente estructura:

CRITERIO REQUISITO TECNICO

Evidencia

Técnica Anexo fotografico con pie de foto explicativo y georreferenciacion de las actividades.
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Sistematizacion Un apartado especifico de Lecciones Aprendidas que clasifique: 1. Aciertos a replicar,
de Experiencia 2. Cuellos de botella encontrados y 3. Soluciones implementadas.

Propuestas de mejora redactadas de forma técnica que sugieran ajustes en tiempos,

Planeacion - Alcaldia Local de Suba.

Oficina de Planeacion

Valor Agregado presupuestos o requisitos técnicos para contratos de vigencias futuras (2027 en
adelante).

Formato de Archivo digital en formato editable (Word/Excel) y PDF, y un ejemplar fisico

Entrega debidamente foliado segtn las normas de archivo de la entidad.
Elaboré Dependencia Firma

Hsteban Rozo Contratista area técnica FDLS—

Tecnologia Oficina TIC =
Elaboroé Dependencia Firma

Laura Alejandra Olmos Silva FDLS —
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